Profil
Antécédent professionnel 
Expérience

Éducation/Formation
Langues (autre que l’anglais, le cas échéant) 
Affiliations (le cas échéant)

Reconnaissance professionnelle (le cas échéant)

Autorisation de sécurité (le cas échéant)

Sommaire des compétences
Profil 

· 3 à 4 phrases résumant les points principaux
· Il ne devrait y avoir aucune espace entre le titre et la première puce (bullet)
· Chaque phrase doit comporter sa propre puce.  Aucun point ni ponctuation ne devrait suivre la puce 
Antécédent professionnel 
Faites la liste des dates et du nom de toutes les entreprises pour lesquelles vous avez travaillé qui figurent dans le curriculum vitæ, la plus récente en premier.  
Laissez une espace entre le titre et la première ligne de la section antécédent
Lorsque les mois sont indiqués, ces derniers devraient être écrits au long, c.-à-d. janvier et non janv. 

Exemple

Janvier 2002 à mars 2005
Bell Canada

Décembre 2001 à janvier 2002
Banque Royale
Juin 1994 à décembre 2001
IBM

Expérience 

· Chaque poste indique le nom de l’entreprise, le poste occupé et la date en caractère gras, italique.  Les postes devraient apparaître dans l’ordre chronologique inverse, de façon identique à la section Antécédent professionnel.  Les détails sur les postes actuels doivent être indiqués au présent et toutes les affectations terminées doivent être indiquées au passé.  Chaque phrase doit comporter sa propre puce.  Aucun point ni ponctuation ne devrait suivre la puce 

Exemple.

Bell Canada

Analyste d’entreprise
Janvier 2002 à mars 2005

· A participé l’impartition des fonctions impression et courrier des systèmes de facturation de Bell Canada, y compris la reprise après sinistre, des installations de Montréal et de Toronto vers une nouvelle installation du fournisseur à Markham.  Le projet a permi une diminution de 75 ETP et l’acheminement de 10 millions de relevés par mois.

· A coordonné plusieurs étapes de projet afin de déplacer les applications de facturation d’une importante entreprise en télécommunication vers une autre organisation qui exécutait les fonctions connexes à la facturation.

Éducation/Formation – La formation postsecondaire est indiquée en commençant par la date la plus antérieure à la plus récente.  Les cours de formation sont indiqués du plus récent au récent.
Exemple

McMaster University

Baccalauréat en ingénierie et gestion (chimique)

1990
2005
Cours de programmation
Sommaire des compétences 

Tous les renseignements techniques sont indiqués en fonction des environnements dans lesquels les personnes ont œuvré, des langages ou des plateformes utilisés.  Séparez chaque élément à l’aide d’une virgule.  Ne pas utiliser “&” ou “et”.

Exemple

Applications Ensemble, Applications Oracle (AP, PO, INV, OE, AR, Flexfield, SysAdmin, AK Developer, Workflow), SQL*Plus (SQL, Navigator/TOAD), Produits Office de Microsoft, EDI*810, 811,850,855,856,864,870, Windows 98/NT

